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استقرار و اختصاص فضای دفتری یا کارگاهی جهت فناورانی صورت میگیرد که طرحشاا  وارد مرحهاه ر اد  ادت اسات ن هنان اه   -1

 توسعه فضا بدهدنطرحی وارد مرحهه ر د  ود ، فناور میتواند در صورت نیاز درخواست فضای فیزیکی یا  

( تحویهی از جانب کار ناس مرکز MTI.F04درخواست استقرار ) فناور بایستی درخواست استقرار یا توسعه فضای فیزیکی را در فرم -2

 ارائه دهدن  ، درج و تکمیل و  تجهیزات پز کی

 دهدنکار ناس مرکز پس از بررسی و اعلام نظر ، درخواست را به  ورای مرکز ارجاع می   -3

دبیر  ورا   ،  نتیجه صورتجهسه  ورا توسط دبیر  ورا به فناور اطلاع دادت میشودنهنان ه نظر  ورا مبنی بر استقرار فناور مثبت با د  -4

را باه   اطلاعات لازم جهت ثبت اطلاعات  رکت در سامانه امور قراردادهای دانشگات عهاوم پز اکیبا ارجاع فناور به واحد امور قراردادها  

 نمیدهد  فناور

کار ناس امور قراردادها طی یک هفته پیشنویس قرارداد استقرار و نامه مربوطه را مطابق تصمیم  ورای مرکاز تهیاه و باه ریاسات    -5

 مرکز ارسال مینمایدن

 مسئول امور مالی مرکز ، نامه استقرار را  به امور مالی معاونت ارسال مینمایدن  در نهایت  -6

در سیستم قراردادها ، توسط امور مالی معاونت امضا میشود و سپس قرارداد فیزیکی توسط فنااور ، ریاسات مرکاز ، مسائول قرارداد   -7

 امور عمومی و مسئول امور مالی معاونت امضا و به کار ناس امور مالی مرکز ارجاع دادت میشودن

 مرکزو تخهیه توسط امور مالی  ماهنگی با فناور و دریافت هک تضامینه  -8

میدهد و مسئول اماور عماومی مرکاز ر اد تجهیازات پز اکی ، باا تکمیال فارم مسئول مالی ، نسخ قرارداد را به ذینفعا  تحویل    -9

 ، دفتر کار یا کارگات را تحویل فناور میدهدن  (MTI.05صورتجهسه تحویل و تخهیه دفتر یا کارگات )

 ،یک نسخه از قرارداد را در پروندت الکترونیکی یا کاغذی  رکت قرار میدهدنکار ناس مرکز ضمن درج قرارداد در سامانه نظارتی -10

 امکانات و تسهیلات:

 قرارداد استقرار   -(MTI.F05فرم تحویل و تخلیه )   -(MTI.F04فرم درخواست استقرار )
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استقرار )دفتر و درخواست ارائه فرم 

فناورانی که طرحشان جهت  به( کارگاه

 ورود به رشد تصویب شده است .

آیا فناور براساس آیین نامه اجرایی 

جهت اخذ مرکز شرایط لازم را 

  فعلی  فضا یا توسعه فضای فیزیکی

 دارد؟ 

 

به کار ناس   MTI.F04تکمیل و تحویل فرم درخواست 

 توسط متقاضی

و اعلام نتیجه ثبت درخواست و بررسی آ  توسط کار ناس 

    ورابه 

درج موضوع در موضوعات پیشنهادی جهسه  ورای مرکز 

 توسط دبیر  ورا 

اعلام نظر کار ناسی به  

فناور جهت رفع نواقصات  

 و احراز  رایط مورد نظر

 

 بله

 خیر
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ثبت صورتجهسه تایید صلاحیت استقرار واحد متقاضی و 

اعلام به فناور جهت ثبت اطلاعات  رکت،  و  توسط دبیر  ورا

در سامانه امور قراردادهای دانشگات عهوم پز کی و در نهایت   

  اعلام به امور قراردادهای مرکز جهت تنظیم قرارداد استقرار 

و نامه آ  مطابق تصمیم    استقرارتنظیم پیشنویس قرار داد 

ک هفته و  طی ی امور قراردادها ورای مرکز توسط کار ناس 

 ارسال به رئیس مرکز

توسط کار ناس امور  ثبت و ارسال نامه به امور مالی معاونت

 مالی 

1 

طرح در شورا و بررسی  

 صلاحیت

تایید در 
 شورا

به فناور اعلام  

 شورا عدم تایید در 
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  و  در سیستم قراردادها تنامضا قرار داد توسط امور مالی معاو

مسئول ،  مرکز توسط فناور ، ریاست  فیزیکیامضاء قرارداد 

امور مالی معاونت و در نهایت ارجاع به  امور عمومی ، 

 کار ناس امور مالی مرکز 

در اختیار قرار داد  سپس و   نسخ قرارداد به ذینفعا تحویل 

 امور عمومی مسئول دفتر کار و یا کارگات به واحد فناور توسط

با تکمیل فرم صورتجهسه تحویل  مرکز ر د تجهیزات پز کی

   (MTI.F05)و تخهیه دفتر یا کارگات

ارسال یک نسخه از قرار داد به 

کارشناس نظارتی جهت درج در سامانه 

وزارتی و سپس به کارشناس فرآیندی 

جهت درج در سامانه مرکز و بایگانی  

 در پرونده شرکت  

توسط امور  تخهیه و ضمانتهماهنگی با فناور و دریافت هک 

مرکز مالی   
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 جدول اسامی تهیه کنندگان :

 

 نام و نام خانوادگی 

 تهیه کنندگان 
 امضاء  سمت 

 نام و نام خانوادگی 

 تهیه کنندگان 
 امضاء  سمت 

دکتر اسماعیل  

 ها می اقدم 

ریاست مرکز ر د  

 تجهیزات پز کی
 مسئول امور مالی غلامرضا نجاری 

 

  کار ناس فنی  مهدی بابایی   مسئول امور عمومی  رحما  عباسی

  کار ناس فنی  لیدا زارع   کار ناس فرایندی زیبا مزروعی 

     کار ناس فنی  رقیه طالبیا 

      

      

      

      

      

      

 امضاء :              ریاست مرکز رشد تجهیزات پزشکی   سمت :   دکتر اسماعیل هاشمی اقدم      تایید کننده : نام و نام خانوادگی 

 امضاء :           ریاست مرکز رشد تجهیزات پزشکی     سمت : دکتر اسماعیل هاشمی اقدم       نام و نام خانوادگی ابلاغ کننده:  
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